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1. Login a IRIS 

 

IRIS  -  Institutional Research Information System - è il CRIS (Current Research  Information System) anche 
ad accesso aperto, che contiene la produzione scientifica pubblicata degli autori afferenti all'Università 
degli Studi di Trento. 
 
IRIS sostituisce la piattaforma UGOV, da cui eredita tutte le funzionalità e i dati gestititi negli anni 
precedenti (2010 ς 2015) . 
 
Sostituisce inoltre, per quanto riguarda le nuove immissioni di pubblicazioni full-text ad Accesso Aperto, 

Unitn-eprints ResearchΣ ƭΩŀǊŎƘƛǾƛƻ ƛǎǘƛǘǳȊƛƻƴŀƭŜ ŘŜƭƭϥ!ǘŜƴŜƻΦ 

Il portale pubblico è accessibile tramite il link:  

https://iris.unitn.it/  

Per accedere allo spazio personale da cui gestire i propri prodotti della ricerca (Desktop prodotti) è 

ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ƭΩŀǳǘŜƴǘƛŎŀȊƛƻƴŜ ŀ LwL{Σ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳ [ƻƎƛƴ ƛƴ ŀƭǘƻ ŀ destra e inserendo le  credenziali 

di ateneo: 

username = nome.cognome@unitn.it  

password = password di Ateneo 

 

Figura 1 

 

2. Dashboard personalizzata ɀ visione personale  

 
[ΩǳǘŜƴǘŜ ŎƘŜ ŀŎŎŜŘŜ ŀ LwL{Σ ƛƴ ōŀǎŜ ŀƛ ǇŜǊƳŜǎǎƛ ŎƘŜ Ǝƭƛ ǎƻƴƻ ǎǘŀǘƛ ŀǎǎŜƎƴŀǘƛΣ potrebbe avere la possibilità di 
scegliere tra differenti visioni sul sistema 
La visione personale è incentrata sulle funzionalità offerte al ricercatore per gestire i dati della sua ricerca, 
ad esempio: il censimento di pubblicazioni, la gestione del proprio profilo con informazioni come foto o 
competenze di ricerca.  
La visione dipartimentale ŦƻǊƴƛǎŎŜ ƛƴǾŜŎŜ ŀƛ άǊŜŦŜǊŜƴǘƛ Řƛ ǎǘǊǳǘǘǳǊŀέ όŘƛǊŜǘǘƻǊƛΣ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƛƭƛ 
amministrativi,..) gli strumenti per adempiere agli incarichi tipici della funzione organizzativa ricoperta, 
come il monitoraggio di prodotti e progetti dei ricercatori del proprio dipartimento. 

https://iris.unitn.it/
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La visione completa è incentrata sulle funzionalità riservate agli amministratori, fornisce accesso a tutti gli 
strumenti di configurazione e manutenzione della piattaforma. 

Questo manuale illustra le funzionalità specifiche di gestione delle pubblicazioni in visione personale.  

 

Figura 2 

9Ω ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŎƘƛǳŘŜǊŜκŀǇǊƛǊŜ ƛƭ ƳŜƴǴ ǾŜǊǘƛŎŀƭŜ Řƛ ǎƛƴƛǎǘǊŀ ŎƘŜ ǇǊŜǎŜƴǘŀ ƭŜ ǾŀǊƛŜ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ Ŏǳƛ ǎƛ ŝ 

aǳǘƻǊƛȊȊŀǘƛΣ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǎƛƳōƻƭƻ Řƛ άōŀǊǊŀ ǾŜǊǘƛŎŀƭŜέ ƛƴŘƛŎŀǘƻ ǎƻǘǘƻΥ  

 

Il menù che si apre a sinistra comprende le seguenti voci: 

- Portale pubblico: per navigare nel portale delle pubblicazioni 

- Prodotti: per gestire le tue pubblicazioni 

- Reportistica e analisi 

 

Per inserire/modificare le pubblicazioni si deve scegliere la voce: Prodotti > Desktop prodotti 

 

3. Desktop prodotti ɀ visione personale 

 

Nella visione personale, cliccando su Prodotti ς Desktop prodotti, il sistema presenta lo spazio personale, 

ŎƘŜ ŎƻƴǘƛŜƴŜ ƭŜ ǇǳōōƭƛŎŀȊƛƻƴƛ άŀǘǘǊƛōǳƛǘŜέ ό ƻ άŀǘǘǊƛōǳƛōƛƭƛέύ ŀƭƭŀ ǇŜǊǎƻƴŀΣ ŎƻƳŜ ƳƻǎǘǊŀǘƻ ƛƴ CƛƎǳǊŀ нΦ  

 Le tab presenti nella visione personale sono le seguenti:  

Paola Rossi 
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ω άI miei inserimentiέΥ visualizza tutti i prodƻǘǘƛ ŘŜƭƭŀ ǊƛŎŜǊŎŀ ǇŜǊ ƛ ǉǳŀƭƛ ƭŀ ǇŜǊǎƻƴŀ ŝ άǊŜǎǇƻƴǎŀōƛƭŜ ŘŜƭ 

Řŀǘƻέ όŎƛƻŝΥ ƭŜ ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴƛ ƛƴǎŜǊƛǘŜ ƴŜƭ ǎƛǎǘŜƳŀ dalla stessa persona che ha eseguito il login), oppure per 

le quali è autore / co-autore riconosciuto.  

ω άProdotti da riconoscere": il sistema ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀ ǉǳŜƛ ƭŀǾƻǊƛ ŎƘŜ ŎƻƴǘŜƴƎƻƴƻ ƴŜƭ ŎŀƳǇƻ ά!ǳǘƻǊƛέ ƛƭ 

ƴƻƳƛƴŀǘƛǾƻ ŘŜƭƭΩŀǳǘƻǊŜ όƻ ǳƴŀ ŘŜƭƭŜ ǾŀǊƛŀƴǘƛ ƴƻǘŜύ ǇŜǊ ƛ ǉǳŀƭƛ ǇŜǊƼ ƛƭ ƴƻƳƛƴŀǘƛǾƻ ǎǘŜǎǎƻ ƴƻƴ ŝ ǎǘŀǘƻ 

άǊƛŎƻƴƻǎŎƛǳǘƻέ όƛƴǎŜǊƛǘƻ ƴŜƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƎƭƛ ŀǳǘƻǊƛ ƛƴǘŜǊƴƛ ¦bL¢b ŎƻƭƭŜƎŀƴŘƻƭƻ ŀƭƭΩ!ƴŀƎǊŀŦƛŎŀ Řƛ Ateneo). 

¢ǊŀƳƛǘŜ ǉǳŜǎǘŀ Ǿƛǎǘŀ ƭΩŀǳǘƻǊŜ ǇǳƼ riconoscersi nella scheda già inserita da un suo coautore (come spiegato 

nel paragrafo 3.5.3) e quindi evitare di creare un inutile duplicato della registrazione, che dovrà in seguito 

essere cancellato.  

ω άRiconoscimenti da approvareέΥ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀ ƛ ǇǊƻŘƻǘǘƛ ŎƘŜ ǎŜƳōǊŀƴƻ ǊƛŎƻƴŘǳŎƛōƛƭƛ ŀƭ ǇǊƻŦƛƭƻ Řƛ 

ǳƴ ŎƻŀǳǘƻǊŜ ŎƘŜ ǇŜǊƼ ƴƻƴ ŝ ǎǘŀǘƻ άǊƛŎƻƴƻǎŎƛǳǘƻέΦ ¢ǊŀƳƛǘŜ ǉǳŜǎǘŀ  ǾƛǎǘŀΣ ƭΩŀǳǘƻǊŜ ǇǳƼ ǊƛŎƻƴƻǎŎŜǊŜ ŎƻƳŜ 

autore di ateneo un proprio coautore (evitando così che il coautore inserisca la pubblicazione come 

ŘǳǇƭƛŎŀǘƻΣ ƴƻƴ ǾŜŘŜƴŘƻƭŀ ǎǳƭ ǎǳƻ ŘŜǎƪǘƻǇ LwL{ ƴŜƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƭƭŜ ǎǳŜ ǇǳōōƭƛŎŀȊƛƻƴƛύΦ 

Per ogni tab ŝ ǊƛǇƻǊǘŀǘŀ ƭΩƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ƴǳƳŜǊƻ Řƛ ǇǊƻŘƻǘǘƛ ƛƴ Ŝǎǎƻ ŎƻƴǘŜƴǳǘƛΦ Le tab prive di registrazioni 

sono visualizzati in grigio chiaro.  

Gli utenti di IRIS (professori, ricercatori, assegnisti, dottorandi, personale TA che fa ricerca ed 

ŜǎǇǊŜǎǎŀƳŜƴǘŜ ŀǳǘƻǊƛȊȊŀǘƛύ Ƙŀƴƴƻ ƭŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŁ Řƛ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ǳƴ άbǳƻǾƻ ǇǊƻŘƻǘǘƻέΣ ǘǊŀƳƛǘŜ ƛƭ ǘŀǎǘƻ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭŜ 

riportato nel menù in alto a sinistra, come mostrato nella figura 3, sotto:  

 

 

Figura 3 

 

Dƭƛ ŀǳǘƻǊƛ Ǉƻǎǎƻƴƻ ŀƎƛǊŜ ƻƭǘǊŜ ŎƘŜ ǎǳƭƭŜ ǎŎƘŜŘŜ ǇǊƻŘƻǘǘƻ Řƛ Ŏǳƛ Ǌƛǎǳƭǘŀƴƻ ŜǎǎŜǊŜ άǊŜǎǇƻƴǎŀōƛƭƛ ŘŜƭ Řŀǘƻέ 

anche su quelle in  cui risultano essere autori riconosciuti (cioè inseriti come autore UNITN). In 

ǉǳŜǎǘΩǳƭǘƛƳƻ Ŏŀǎƻ ŘƻǾǊŀƴƴƻ ŀǘǘǊƛōǳƛǊǎƛ ƭŀ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƛƭƛǘŁ ŘŜƭƭŀ ǎŎƘŜŘŀ ǘǊŀƳƛǘŜ ƛƭ ǘŀǎǘƻ άCambia resp. 

schedaέ όcliccando la tab in alto alla scheda, o tramite la rotellina di fianŎƻ ŀƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƛ ǇǊƻŘƻǘǘƛύΦ 

Mario Rossi 
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[Ωeliminazione di una registrazione è consentita solo sui prodotti in stato provvisorio (cioè quelli per i 

ǉǳŀƭƛ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ƴƻƴ ŝ ǎǘŀǘƻ ŎƻƳǇƭŜǘŀǘƻύΦ tŜǊ ŜƭƛƳƛƴŀǊŜ ǇǊƻŘƻǘǘƛ ƛƴ ǎǘŀǘƻ ŘŜŦƛƴƛǘƛǾƻ ƻ ǾŀƭƛŘŀǘƻ ŝ 

ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ŎƻƴǘŀǘǘŀǊŜ ƭΩŀƳƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊŜΦ 

 

3.1. Funzionalità di ricerca e visualizzazione prodotti  
.ƻȄ ά/ŜǊŎŀέΥ ŎƻƴǎŜƴǘŜ Řƛ ǊƛŎŜǊŎŀǊŜ ƭŀ ǇŀǊƻƭŀ ƻ ŦǊŀǎŜ ƛƴǎŜǊƛǘŀ ǘǊŀ ƛ ŎŀƳǇƛ ŎƘŜ ǎƻƴƻ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ƛƴ ǘŀōŜƭƭŀΥ ƴƻƴ 

ǎƻƭƻ ǘǊŀ ǉǳŜƭƭƛ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘƛ Ƴŀ ŀƴŎƘŜ ǘǊŀ ǘǳǘǘƛ ǉǳŜƭƭƛ ŎƘŜ ŎƻƳǇŀƛƻƴƻ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǘŀǎǘƻ ά{ƘƻǿκƘƛŘŜ 

ŎƻƭǳƳƴǎέ Řƛ Figura 4 (ad eccezione dei campi stato e sito docente). Per lanciare la ricerca è sufficiente 

ǇǊŜƳŜǊŜ ǎǳƭ ǘŀǎǘƻ Řƛ άLƴǾƛƻέ ŘŜƭƭŀ ǘŀǎǘƛŜǊŀΦ Per annullare il filtro della ricerca è necessario svuotare il 

campo e premere invio. 

 

Figura 4 

Pulsante  : apre il box mostrato in Figura 5, che consente di filtrare i prodotti mostrati in tabella 

impostando il filtro sulla tipologia e/o il filtro sullo stato (provvisorio ς riaperto- in validazione - validato):  
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Figura 5 

Pulsante di refresh : consente di forzarŜ ƭΩŀƎƎƛƻǊƴŀƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŀ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜΣ ŎƘŜ ƴƻǊƳŀƭƳŜƴǘŜ 

rimane congelata dopo il primo caricamento di pagina. 

Nota: la visualizzazione viene aggiornata automaticamente, senza necessità di cliccare sul tasto di refresh, 

solo se vengono cambiati i criteri di ricerca o ordinamento, oppure ogni volta che si inserisce una nuova 

registrazione. 

Frecce di ordinamentoΥ ǎƻƴƻ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ŀŎŎŀƴǘƻ ŀƭ ƴƻƳŜ Řƛ ƻƎƴƛ Ŏƻƭƻƴƴŀ ό¢ƛǘƻƭƻΣ ¢ƛǇƻƭƻƎƛŀΣ ŜŎŎΧύ Ŝ 

ŎƭƛŎŎŀƴŘƻŎƛ ǎƻǇǊŀ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ƻǊŘƛƴŀǊŜ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƭƭŜ ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴƛ ƛƴ ōŀǎe al contenuto della colonna 

selezionata (in senso crescente o decrescente). Tenendo premuto il tasto CTRL ed operando in sequenza è 

anche possibile effettuare ordinamenti su colonne multiple. 

tǳƭǎŀƴǘŜ ά/ŀǊƛŎŀ ǳƴŀ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜέ (Figura 6): 

-  ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ ά{ŀƭǾŀ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜέ ŎƻƴǎŜƴǘŜ Řƛ ǎŀƭǾŀǊŜ ƭŀ ŎƻƴŦƛƎǳǊŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ŀǇǇƭƛŎŀǘŀ 

ŀƭƭΩŜƭŜƴŎƻ ǇǊƻŘƻǘǘƛ ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ Ǝƭƛ ǎǘǊǳƳŜƴǘƛ ŘŜǎŎǊƛǘǘƛ ǎƻǇǊŀ όŎƻƭƻƴƴŜ ƳƻǎǘǊŀǘŜκƴŀǎŎƻǎǘŜΣ ŦƛƭǘǊƛΣ ŦǊŜŎŎŜ Řƛ 

ordinamento), in modo da poterla richiamare velocemente in seguito. Si possono salvare più 

visualizzazioni, ognuna contraddistinta da un nome;  

- ǎŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƛƴǾŜŎŜ ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ ά±ƛǎǳŀƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ōŀǎŜέ ǾƛŜƴŜ ǊƛǇǊƛǎǘƛƴŀǘŀ ƭŀ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜ Řƛ ŘŜŦŀǳƭǘ Řƛ 

sistema.  

 

Figura 6  
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3.2. Stati della registrazio ne  
La registrazione è in stato:  

- provvisorio/ bozzaΥ ǉǳŀƴŘƻ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ƴƻƴ ŝ ǎǘŀǘƻ ŎƻƳǇƭŜǘŀǘƻ ŘŀƭƭΩŀǳǘƻǊŜ άǊŜǎǇƻƴǎŀōƛƭŜ ŘŜƭ ŘŀǘƻέΤ  

- in validazioneΥ ǉǳŀƴŘƻ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŝ ǎǘŀǘƻ ŎƻƳǇƭŜǘŀǘƻ ŘŀƭƭΩŀǳǘƻǊŜ Ŝ ƭŀ ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ ŘŜǾŜ ŀƴŎƻǊŀ 

essere verificata e approvata dal bibliotecario/operatore;  

- validato: quando la registrazione è stata validata dal bibliotecario; 

- riaperto: quando, successivamente allŀ ǾŀƭƛŘŀȊƛƻƴŜΣ ƭΩŀǳǘƻǊŜ ƛƴǘŜǊǾƛŜƴŜ ǎǳƭƭŀ ǎŎƘŜŘŀ ǳǘƛƭƛȊȊŀƴŘƻ ƛƭ ǘŀǎǘƻ 

άLƴǘŜƎǊŀέ ƻ άwƛŀǇǊƛέ disponibile nella scheda di dettaglio, Ƴŀ ƴƻƴ ŎƻƳǇƭŜǘŀ ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ, oppure quando 

ƭŀ ǎŎƘŜŘŀ ǾƛŜƴŜ ǊƛŀǇŜǊǘŀ ŘŀƭƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ǎǳ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ ŘŜƭƭΩŀǳǘƻǊŜ ai fini di manutenzione; 

- definitivo: tutte le pubblicazioni migrate da UGOV, ŎƘŜ ƛƴ ¦Dh± ŜǊŀƴƻ ƛƴ ǎǘŀǘƻ άŘŜŦƛƴƛǘƛǾƻέ ƻ άda 

validareέΦ 

bƻǘŀ ǎǳ ǎǘŀǘƻ άǊƛŀǇŜǊǘƻέΥ ŀŦŦƛƴŎƘŞ ƭŀ ǎŎƘŜŘŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀǘŀ ŘŀƭƭΩŀǳǘƻǊŜ ǎƛŀ ǎƻǎǘƛǘǳƛǘŀ ŀƭƭŀ ǇǊŜŎŜŘŜƴǘŜ ǎǳ 

ǇƻǊǘŀƭŜ ǇǳōōƭƛŎƻΣ ŝ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ŎƘŜ ƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ŜŦŦŜǘǘǳƛ ƭŀ ǾŀƭƛŘŀȊƛƻƴŜΦ  

 

3.3. Stati di invio della registrazione al sito docente LoginMIUR  
Nella colonna "MIUR"ŘŜƭ 5ŜǎƪǘƻǇ ǇǊƻŘƻǘǘƛ ǾƛŜƴŜ ƳƻǎǘǊŀǘƻ ƭƻ άǎǘŀǘƻέ ŘŜƭƭŀ ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ ǊƛǎǇŜǘǘƻ ŀƭƭΩƛƴǾƛƻ 

della pubblicazione sul sito docente. 

Gli stati possibili sono:  

ω "da (re)inviare": il prodotto è stato modificato e non è ancora stato re-inviato  

ω ϦN/A" (Non Applicabile): il prodotto è in stato provvisorio o appartiene ad una tipologia non mappata 

sul MIUR (es. tesi di dottorato)  

ω Ϧsuccesso"  

ω "errore"  

Cliccando sulla casella dello stato di invio al sito docente, il sistema mostra una popup con le informazioni 

di dettaglio relative al tipo di errore.  
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3.4. Azioni sulla registrazione  

Tramite il pulsante nella colonna Azioni è possibile accedere alle varie operazioni disponibili per la 

registrazione. In particolare sono proposte solo le azioni disponibili in base allo stato del prodotto ed al 

ǇǊƻŦƛƭƻ ŘŜƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƻƭƭŜƎŀǘƻΦ [Ŝ ǎǘŜǎǎŜ ŀȊƛƻƴƛ ǎƻƴƻ ƳƻǎǘǊŀǘŜ ŀƴŎƘŜ ƛƴ ǘŜǎǘŀ ŀƭƭŀ ǎŎƘŜŘŀ Řƛ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻΣ ŘƻǾŜ 

sono proposte alcune operazioni aggiuntive.  

Le azioni sulla scheda sono raggruppabili logicamente in tre categorie:  

I. Azioni sul flusso  

ω Completa inserimentoΥ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜ ŀƭ άǊŜǎǇƻƴǎŀōƛƭŜ ŘŜƭ Řŀǘƻέ ǇŜǊ ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴƛ in stato 

provvisorio o riapertoΦ !ƭ ŎƻƳǇƭŜǘŀƳŜƴǘƻΣ ƭŀ ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ Ǉŀǎǎŀ ƴŜƭƭƻ ǎǘŀǘƻ άƛƴ ǾŀƭƛŘŀȊƛƻƴŜέΦ 

ω EliminaΥ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜ ŀƭ άǊŜǎǇƻƴǎŀōƛƭŜ ŘŜƭ Řŀǘƻέ ǇŜǊ ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴƛ in stato provvisorio 

¶ Integra: disponibile al responsabile della scheda per registrazioni in stato definitivo/validato su 

cui è necessario apportare modifiche/integrazioni solo per alcuni campi, senza dover chiedere la 

ǊƛŀǇŜǊǘǳǊŀ ŘŜƭƭŀ ǎŎƘŜŘŀ ŀƭƭΩŀƳƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊŜ όƭŀ ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜ Ǉŀǎǎŀ ƴŜƭƭƻ ǎǘŀǘƻ άǊƛŀǇŜǊǘƻέύΦ ¦ƴƛǘƴ Ƙŀ 

ŀǘǘƛǾŀǘƻ ƭŀ ŦǳƴȊƛƻƴŜ άLƴǘŜƎǊŀέ ǇŜǊ ǇŜǊƳŜǘǘŜǊŜ Řƛ ŎƻƳǇƭŜǘŀǊŜ ƛ ǎŜƎǳŜƴǘƛ ŎŀƳǇƛΥ ISBN, ISMN, Lingua, 

URL, Area CUN, Abstract, Keywords, Note, Codice DOI, PMID, SCOPUS, ISI WoS. 

Attenzione: Ǿŀ Ŏƻƴǘŀǘǘŀǘƻ ƛƭ άǊŜŦŜǊŜƴǘŜ Řƛ ŎƻƴǘŜǎǘƻέ ŀŦŦƛƴŎƘŞ ǊƛŀǇǊŀ ƭŀ ǎŎƘŜŘŀ se la scheda 
definitiva/validata è stata inserita prima del 2013 e se risultano non valorizzati campi (diversi 
da quelli elencati qui sopra)  che ora il Sito Docente LoginMIUR ha stabilito come obbligatori, 
Ƴŀ ŎƘŜ ƴƻƴ ƭƻ ŜǊŀƴƻ ŀƭ ƳƻƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŀ ǎŎƘŜŘŀ (es.: nazionalità degli autori). 
±ŀ Ŏƻƴǘŀǘǘŀǘƻ ƛƭ άǊŜŦŜǊŜƴǘŜ Řƛ ŎƻƴǘŜǎǘƻέ ŀƴŎƘŜ ǇŜǊ ǉǳŀƭǎiasi altra modifica da effettuare su altri 
campi già valorizzati. 

¶ Riapri (completa inserimento): disponibile al responsabile della scheda per registrazioni in stato 

in validazione su cui è necessario apportare modifiche (la registrazione passa nello stato 

άǊƛŀǇŜǊǘƻέύΦ 

Questa funzione non è proposta nella colonna άAzioniέ, ma solo a partire dalla scheda di 

dettaglio.  

II. Altre operazioni su schede già inserite  

¶ Visualizza : consente di accedere alla scheda di dettaglio per visualizzare tutte le informazioni 

relative al prodotto.  

¶ Contatta il responsabile della scheda: funzione disponibile agli altri co-autori di ateneo, che 

consente di inviare una e-mail al responsabile del dato (funzione al momento non ancora attiva).   

¶ Disconosci: disponibile a tutti i co-autori di ateneo, la funzione consente di rimuovere in 

autonomia il proprio nominativo dalla lista degli autori UNITN, nel caso la pubblicazione sia stata 

erroneamente attribuita alla persona (es: a causa di omonimia).  
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¶ Vedi storico: consente di visualizzare lo storico delle azioni effettuate sulla scheda che hanno 

comportato un cambio di stato della registrazione o dello stato di invio al LoginMIUR.  

¶ Vedi versione pubblica: ŎƻƴǎŜƴǘŜ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻ ŀƭƭŀ ǎŎƘŜŘŀ ǇǳōōƭƛŎŀΣ Ŏƛƻŝ ŀ ǉǳŜƭƭŀ ǾƛǎƛōƛƭŜ Řŀ ǘǳǘǘƛ gli 

utenti internet tramite il portale pubblico di IRIS (senza login). 

III. Operazioni verso il sito docente CINECA (loginMIUR)  

¶ Re-invio: consente la sincronizzazione immediata del prodotto sul sito docente LoginMIUR. Può 

essere sempre effettuato sui prodotti in stato definitivo e anche su quelli in validazione 

indipendentemente dalla stato di trasferimento precedente.  

¶ Attiva o disattiva la sincronizzazione: il docente può decidere su base individuale e per ogni 

prodotto non inviato di default al sito docente, se inviare o non inviare la scheda a LoginMIUR.  

bh¢!Υ ƭΩƛƴǾƛƻ ŀƭ [ƻƎƛƴaL¦w ŝ ǳƴΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ŎƘŜ ǾƛŜƴŜ ǎǾƻƭǘŀ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀƳŜƴǘŜ Ŏƻƴ ŎŀŘŜƴȊŀ 

giornaliera, oppure in caso di necessità (es. imminente scadenza di un esercizio di valutazione) 

ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ ŦƻǊȊŀǘŀ ŘŀƭƭΩŀǳǘƻǊŜ ǎǳōƛǘƻ ŘƻǇƻ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŀ ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜΦ 

In figura 7 è mostrato un esempio di menù delle azioni:  

 

Figura 7 

Le stesse azioni descritte sopra sono mostrate anche in testa alla scheda di dettaglio, cui si accede tramite 

ƭΩŀȊƛƻƴŜ ά±ƛǎǳŀƭƛȊȊŀέ ƻ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǘƛǘƻƭƻ ŘŜƭ ǇǊƻŘƻǘǘƻΦ 

 

Figura 8 

 

I metadati visualizzati in scheda breve e completa dipendono dalla tipologia di prodotto.  
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3.5. Modalità di inserimento di un nuovo prodotto  
 

[ΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ ǳƴ ǇǊƻŘƻǘǘƻ ǇǳƼ ŀǾǾŜƴƛǊŜΥ  

¶ Tramite registrazione manuale;  

¶ tramite ricerca libera o per identificativo 

delle pubblicazioni da banche dati 

(PubMed, Scopus, arXiv, DOI, CiNii, ISBN);  

¶ tramite importazione da file bibliografici (caricando un file PubMed, arXiv, CrossRef, BibTex, 

EndNote, csv, isi, tsv, ris, CiNii); 

 

3.5.1. Registrazione/Inserimento manuale  

5ƻǇƻ ŀǾŜǊ ŎƭƛŎŎŀǘƻ ǎǳƭ ǘŀǎǘƻ άbǳƻǾƻ ǇǊƻŘƻǘǘƻέΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜǾŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƭŀ ǘƛǇƻƭƻƎƛŀ Řŀ ŀǘǘǊƛōǳƛǊŜ ŀƭƭŀ 

pubblicazione (Figura 11):   

 

Figura 9 

 

Ad ogni passo della procedura di inserimento è possibile effettuare il cambio di tipologia (Figura 12). 

Qualora per effetto del cambio di tipologia alcuni metadati compilati del prodotto non fossero più 

ŀǇǇƭƛŎŀōƛƭƛ όŀŘ ŜǎŜƳǇƛƻ ƭΩŜƭŜƳŜƴǘƻ άwƛǾƛǎǘŀέΣ ǉǳŀƴŘƻ si passa da un articolo a un libro), viene presentata 

una pagina di conferma che visualizza i campi che il sistema rimuoverà per poter completare il cambio 

tipologia.   
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Figura 10 

 

La procedura di inserimento prevede la compilazione di tutte le pagine di descrizione, il caricamento del 

Ŧǳƭƭ ǘŜȄǘΣ ƭŀ ǾŜǊƛŦƛŎŀ ŘŜƛ ƳŜǘŀŘŀǘƛ Ŝ ŎƻƳŜ ǳƭǘƛƳƻ Ǉŀǎǎƻ ƭΩŀŎŎŜǘǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ƭƛŎŜƴȊŀ Řƛ ŘŜǇƻǎƛǘƻ ƛƴ LwL{Φ  

Le voci contrassegnate da un asterisco verde sono obbligatorie.  

Per i campi cui è associata una freccia/menù a tendina, è possibile fare una ricerca nei contenuti del 

Database corrispondente semplicemente iniziando a digitare parte del testo ricercato, come mostrato in 

Figura 13 per la lingua:  

 

Figura 11 

 

3.5.2. Import da banche dati tramite identificativo  

Il sistema consente di effettuare la ricerca libera (titolo e anno) ƻ ǘǊŀƳƛǘŜ ƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛǾƻ όŜǎΥ 5hLΣ taL5ΣΧύ 

nelle seguenti banche dati:  
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1. Scopus 

2. Pubmed 

3. Crossref 

4. ArXiv 

5. ISBN/mEDRA 

6. CiNii 

{Ŝ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŎƻƴƻǎŎŜ ƭΩƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛǾƻ ǳƴƛǾƻŎƻ ŘŜƭƭŀ ǇǳōōƭƛŎŀȊƛƻƴŜ ό5hLΣ tǳōƳŜŘΣ ŀǊ·ƛǾΣ Χύ ŝ ƻǇǇƻǊǘǳƴƻ usare 

la modalità di ricerca per identificativo:  

 

Figura 12 

 

Si possono importare più pubblicazioni contemporaneamente, inserendo più identificativi dello stesso 

tipo (separati da virgola) o anche identificativi di tipo diverso. 

Se una pubblicazione viene trovata in diverse banche dati, viene proposto un "merge" dei metadati 

recuperabili dalle varie fonti.  

 



 

13 
 

3.5.3. Import da file bibliografici  

[ΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜǾŜ ŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ƭŜ ǎŜƎǳŜƴǘƛ ƻǇŜǊŀȊƛƻƴƛΥ  

ω ǎŎŜƎƭƛŜǊŜ ƛƭ ǘƛǇƻ Řƛ ŦƛƭŜ ŎƘŜ ǎta caricando (pubMed, arXiv, crossRef, bibTex, endnote, csv, isi, tsv, ris, CiNii)  

ω ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳ ά!ƴǘŜǇǊƛƳŀέ ƛ ǊŜŎƻǊŘ ǎŀǊŀƴƴƻ ƳƻǎǘǊŀǘƛ ŀ ǎŎƘŜǊƳƻ ǇŜǊ ƭŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ Ŝ ŎƻƴŦƛƎǳǊŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ 

tipologie di importazione.  

Il primo record importato dal file viene automaticamente aperto per il completamento del processo di 

inserimento. Terminato il primo inserimento, gli altri record vanno richiamati dal proprio desktop per 

ŎƻƳǇƭŜǘŀǊƴŜ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Ŝ ǊŜƴŘŜǊƭƻ ŘŜŦƛƴƛǘƛǾƻΦ 

 

Figura 13 

Per tutti i tipi di ƛƳǇƻǊǘŀȊƛƻƴŜΣ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ŎŀǊƛŎƘƛ ǇƛǴ ǇǊƻŘƻǘǘƛΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ Ƙŀ ƭŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŁ Řƛ 

scegliere la tipologia alla quale attribuirli. 

Il sistema ŎƻƴǎŜƴǘŜ ƭŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ ƳŀǎǎƛǾŀ Řƛ ǘǳǘǘƛ ƛ ǇǊƻŘƻǘǘƛ ƛƴŘƛǾƛŘǳŀǘƛ Ŝ ƭΩŀǇǇƭƛŎŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǳƴŀ ƳŜŘŜǎƛƳŀ 

tipologia ŀ ǘǳǘǘƛ ƛ ǇǊƻŘƻǘǘƛΦ [Ŝ ŘǳŜ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ƻǇŜǊŀƴƻ ŘƛǎƎƛǳƴǘŀƳŜƴǘŜ ƛƴ ƳƻŘƻ Řŀ ǇƻǘŜǊ άŀǇǇƭƛŎŀǊŜ ŀ ǘǳǘǘƛ 

ƛ ǇǊƻŘƻǘǘƛέ ǳƴŀ ŎŜǊǘŀ ǘƛǇƻƭƻƎƛŀ Ŝ Ǉƻƛ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊƴŜ ǎƻƭƻ ǳƴ ǎƻǘǘƻƛƴǎƛŜƳŜ ǇŜǊ ƭΩŜŦŦŜǘǘƛǾŀ ƛƳǇƻǊǘŀȊƛƻƴŜΦ 

Scegliendo una tipologia per uno specifico record, il sistema procede invece alla selezione automatica del 

ǊŜŎƻǊŘ ǎǘŜǎǎƻ ǇŜǊ ƭΩƛƳǇƻǊǘŀȊƛƻƴŜΣ ƛƴ ƳƻŘƻ Řŀ ǾŜƭƻŎƛȊȊŀǊŜ ƭŜ ƻǇŜǊŀȊƛƻƴƛΦ  

 

3.5.4. Inserimento stringa autori e riconoscimento  

A partire dalla versione 17.10.00.01 è stata introdotta la nuova interfaccia di gestione della stringa autori.  

Lƭ ǊƛŎƻƴƻǎŎƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭ ǇŜǊǎƻƴŀƭŜ ƛƴǘŜǊƴƻ ŀƭƭΩŀǘŜƴŜƻ ŀǾǾƛŜƴŜ preferibilmente secondo il seguente formato: 

Cognome, N.Τ /ƻƎƴƻƳŜмΣ bмΦΤ Χ o Cognome, NomeΤ /ƻƎƴƻƳŜмΣ bƻƳŜмΤ Χ Sono ammessi anche altri 

formati. 

La nuova ƛƴǘŜǊŦŀŎŎƛŀ ǎƛ ǇǊŜǎŜƴǘŀ ŀƭ άtŀǎǎƻ н-5ŜǎŎǊƛǾŜǊŜέ ŜŘ ŀǇǇŀǊŜ ŎƻƳŜ ƛƴ ŦƛƎǳǊŀΦ {ƛ ƛƴǎŜǊƛǎŎŜ ƭŀ ǎǘǊƛƴƎŀ 

autori (digitando ciascun nome o attraverso copia-incolla) e si clicca su per 
attivare il processo di riconoscimento degli autori interni a Unitn. 
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Figura 14 

Se si clicca su Σ ƭŀǎŎƛŀǊŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ άŀǳǘƻǊƛŎƻƴƻǎŎƛƳŜƴǘƻέ ƴŜƭ ŎŀƳǇƻ άǎǘƛƭŜέ Ŝ άŀǳǘƻέ 

ƴŜƭ ŎŀƳǇƻ άǎŜǇŀǊŀǘƻǊŜ ǇŜǊǎƻƴŜέΦ  

Una volta inserita la stringa autori nel box a testo libero, cliccando su  si fa 

partire il processo di riconoscimento degli autori ƛƴǘŜǊƴƛ ŀƭƭΩŀǘŜƴŜƻΦ I risultati ottenuti vengono mostrati 

sotto forma tabellare. In alto compaiono i nomi degli autori: 

 

 
Figura 15 

I colori hanno il seguente significato: 

¶ Verde: autore interno riconosciuto correttamente 
¶ Grigio: autore esterno (non è stata trovata alcuna corrispondenza all'interno dell'Ateneo) 
¶ Arancione: L'autore è stato riconosciuto, ma deve essere disambiguato 
¶ Grigio scuro: [Ωautore interno è stato successivamente disconosciuto 

 

Sotto il nome degli autori e sopra la tabella compare una form che permette di filtrare i risultati. 

 

Cliccare il nome in arancio 

per disambiguare 

corrispondenze multiple 

 

Tasto per disconoscere un autore 

riconosciuto erroneamente 

 

Filtri 
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Cliccando su: 

mostra tutti gli autori (tasto bianco): vengono mostrati tutti gli autori trovati all'interno della stringa 

autori, indipendentemente dalla loro afferenza (interni + esterni); 

mostra autori interni (tasto verde): vengono mostrati solo gli autori afferenti all'Ateneo riconosciuti nella 

stringa autori 

mostra autori esterni (tasto grigio): vengono mostrati solo gli autori che non afferiscono all'Ateneo 

riconosciuti nella stringa autori 

mostra autori multipli (tasto arancione): vengono mostrati solo gli autori con corrispondenze multiple 

riconosciuti nella stringa autori 

Tabella dei risultati: i risultati trovati dall'algoritmo di riconoscimento degli autori vengono presentati in 

forma tabellare: 

 
 

Posizione: indica la posizione dell'autore all'interno della stringa autori 

Autore: nominativo dell'autore 

Afferenza: indica il ruolo, ƭΩŀŦŦŜǊŜƴȊŀ ŘƛǇŀǊǘƛƳŜƴǘŀƭŜ, il SSD e la matricola dell'autore, se valorizzati in 

anagrafica 

Disconosci: permette di disconoscere un autore riconosciuto in automatico dal sistema, che non è autore 

afferente a Unitn. Per farlo si può cliccare sul pulsante fatto a forma di cestino che compare nella tabella 

dei risultati. Oppure è possibile cliccare sul nominativo in verde all'interno della stringa autori e 

selezionare la voce "Esterno" (nella tendina che compare). 

 
Figura 16 

Come disambiguare un autore: in presenza di autori multipli, subito dopo l'elaborazione, il sistema 

mostra una finestra di dialogo che avverte della presenza di autori da disambiguare. 
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Figura 17 

Come visto precedentemente gli autori da disambiguare sono marcati con il colore arancione.  

tŜǊ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƛƭ ƴƻƳŜ ŘŜǎƛŘŜǊŀǘƻ ŘŜƭƭΩŀǳǘƻǊŜ ƻŎŎƻǊǊŜ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ ƴƻƳƛƴŀǘƛǾƻ ŀǊŀƴŎƛƻƴŜ ŀƭƭϥƛƴǘŜǊƴƻ ŘŜƭƭŀ 

stringa autori e selezionare la voce corretta dalla tendina che comparirà. 

 
Figura 18 

 

Attenzione: Se in fase di inserimento ci si trova in presenza di un autore con corrispondenze multiple che 
non viene disambiguatoΣ ŎƻƴŎƭǳŘŜƴŘƻ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭ ǇǊƻŘƻǘǘƻ l'autore sarà trattato come esterno e 
non riconosciuto a fini di valutazione Unitn e MIUR ! 
 

Modifica stringa autori: se lo si ritiene opportuno, è possibile modificare la stringa autori per effettuare 

correzioni o modifiche. Per farlo occorre cliccare sul tasto  e il box a testo 

libero sarà di nuovo attivo. 

Attenzione: modificando la stringa autori e poi rilanciando l'elaborazione della stringa autori, qualsiasi 

operazione eseguita precedentemente sugli autori (riconoscimento, disconoscimento, etc.) verrà persa. 

Al termine delle modifiche cliccando nuovamente su , verranno mostrati i nuovi 
risultati ottenuti a partire dalle modifiche effettuate. 
 

3.5.5 Visualizzazione all'interno della scheda prodotto  

A seguito dell'introduzione della nuova gestione della stringa autori, è stata modificata anche la 
visualizzazione degli autori all'interno della scheda del prodotto. Tutte le scelte effettuate sugli autori 
ǎƻƴƻ ǊƛǇƻǊǘŀǘŜ ƴŜƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ ǾŜǊƛŦƛŎŀ ŘŜƭƭΩƛnserimento (passo 5 ς Verifica) 
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Figura 19 

All'apertura della scheda, vengono mostrati solo gli autori interni. Questi sono caratterizzati dal colore 

blu: 

 

Figura 20 

Cliccando sul nominativo si accede alla scheda che mostra l'elenco delle sue pubblicazioni.  
Per visualizzare tutti gli autori del prodotto e quindi anche gli esterni occorre cliccare sul bottone "mostra 

contributor esterni". 

 

Figura 21 

Per nascondere gli autori esterni e tornare alla visualizzazione dei soli interni, occorre cliccare sul bottone 
"nascondi contributor esterni".  
Lo stesso comportamento viene adottato anche nella scheda completa. In essa viene mostrata anche la 

stringa autori e il numero complessivo di autori. 
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3.6. Altre funzionalità in fase di inserimento prodotto  

3.6.1. Collegamento del campo Rivista (o Collana/Serie) con database CINECA (ANCE)  

tŜǊ ƛƴǎŜǊƛǊŜ Ǝƭƛ ŜǎǘǊŜƳƛ ŘŜƭƭŀ ǊƛǾƛǎǘŀ ǎǳ Ŏǳƛ ŝ ǇǳōōƭƛŎŀǘƻ ǳƴ ŀǊǘƛŎƻƭƻΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜǾŜ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ǎǳƭ ǘŀǎǘƻ !b/9 

(Figura 16) e cercare la rivista di suo interesse (Figura 17). La stessa procedura va seguita per inserire la 

collana (serie) a cui appartiene un libro. Il sistema cerca nel database ministeriale CINECA che censisce a 

livello nazionale riviste e serie.  

 

 
Figura 22 

{ŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ άwƛŎŜǊŎŀ ŜǎŀǘǘŀέόCƛƎǳǊŀ мтύΣ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ Ŧŀ ŀǇǇǳƴǘƻ ǳƴŀ ǊƛŎŜǊŎŀ άŜǎŀǘǘŀέ ŘŜƭƭŀ ǇŀǊƻƭŀ ƻ ŦǊŀǎŜ 

inserita.  

Il massimo numero di risultati ottenibili dalla ricerca è pari a 100 titoli (limite imposto a livello di sito 

aL¦wύΦ {Ŝ ƭŀ ǊƛŎŜǊŎŀ Ǌƛǎǳƭǘŀ ǘǊƻǇǇƻ ƎŜƴŜǊƛŎŀ Ŝ ǊŜǎǘƛǘǳƛǎŎŜ ǘǊƻǇǇƛ ǊƛǎǳƭǘŀǘƛΣ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ƭƻ ǎŜƎƴŀƭŀ ŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜΦ  

 

 

Figura 23 

Nel caso in cui la rivista o serie cerŎŀǘŀ ƴƻƴ ǎƛŀ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƛƴ !b/9Σ ƭΩǳǘŜƴǘŜ Ƙŀ ŎƻƳǳƴǉǳŜ ƭŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŁ Řƛ 

ŎƻƳǇƭŜǘŀǊŜ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŀ ǎŎƘŜŘŀ ǇǊƻŘƻǘǘƻ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭƭŀ tab άLƴǎŜǊƛǎŎƛ ƳŀƴǳŀƭƳŜƴǘŜέ Ŝ ŎƻƳǇƛƭŀƴŘƻ 

i campi del modulo (Figura 18). In questo caso, il sistema notifica in automatico al MIUR la richiesta di 

nuovo inserimento in ANCE (spunta su άLƴǎŜǊƛǎŎƛέ, Figura 18). bŜƭ ŎŀƳǇƻ άMittenteέ della richiesta deve 

ŜǎǎŜǊŜ ƛƴǎŜǊƛǘƻ ƭΩƛƴŘƛǊƛȊȊƻ ŜƳŀƛƭ ŘŜƭ ǊƛŎƘƛŜŘŜƴǘŜΤ ŀ ǉǳŜǎǘƻ ƛƴŘƛǊƛȊȊƻ ǾŜǊǊŁ ƛƴǾƛŀǘŀ ƭŀ Ƴŀƛƭ Řƛ ǊƛǎǇƻǎǘŀ Řŀ ǇŀǊǘŜ 

di ANCE. Il campo va compilato con la propria mail istituzionale digitandola a mano. 
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Figura 24 

 

{ǳŎŎŜǎǎƛǾŀƳŜƴǘŜ ŀƭƭΩŜŦŦŜǘǘƛǾƻ ƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ƛƴ !b/9 ŘŜƭ ǘƛǘƻƭƻ ǊƛǾƛǎǘŀ ƻ ǎŜǊƛŜ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭ aL¦wΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ƻ 

ƭΩŀƳƳƛƴƛǎǘǊŀǘƻǊŜ ǇǊƻǾǾŜŘŜǊŀƴƴƻ ŀ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ƛƭ ŎƻǊǊƛǎǇƻƴŘŜƴǘŜ ŎƻŘƛŎŜ !b/9 ƴŜƭƭŀ ǊŜƎƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜΦ  

vǳŀƭƻǊŀ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŀ ƴǳƻǾŀ ǇǳōōƭƛŎŀȊƛƻƴŜ ŀǾǾŜƴƛǎǎŜ Ǿƛŀ ƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛǾƻ όŜǎΥ 5hLύΣ ǎŜ ǘǊŀ ƛ Řŀǘƛ ŦƻǊƴƛǘƛ 

Řŀƭƭŀ ōŀƴŎŀ Řŀǘƛ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƭΩL{{b ƻ ƭΩŜ-ISSN, tali codici saranno utilizzati per una ricerca automatica da 

sistema nel catalogo ANCE. Se la rivista/serie viene individuata in ANCE viene allora caricata 

ŀǳǘƻƳŀǘƛŎŀƳŜƴǘŜ ǎǳƭƭŀ ǎŎƘŜŘŀΦ {Ŝ ƛƴǾŜŎŜ ƭΩL{{b ƴƻƴ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƴŜƭ ŎƻŘƛŎŜ !b/9Σ ƭŀ ǊƛǾƛǎǘŀκǎŜǊƛŜ ƴƻƴ ǾƛŜƴŜ 

inserita. In ogni caso, il campo in cui inserire la rivista o la serie è un campo modificabile.  

 

3.6.2. Anti-duplicazione  

In fase di inserimento/modifica di una registrazione, il sistema effettua una ricerca automatica 

ƴŜƭƭΩŀǊŎƘƛǾƛƻ IRIS per verificare che non si stia inserendo una pubblicazione già presente nel catalogo, e 

ǇǊŜǎŜƴǘŀ ŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ǳna finestra pop-up con i potenziali duplicati individuati, come esemplificato in Figura 

19.  

 

Figura 25 
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tŜǊ ƻƎƴƛ ǊŜŎƻǊŘ ƛƴŘƛǾƛŘǳŀǘƻΣ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ŘŜǾŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƭΩŀȊƛƻƴŜ Řŀ ƛƴǘǊŀǇǊŜƴŘŜǊŜ ǘǊŀ ǉǳŜƭƭŜ ǇǊƻǇƻǎǘŜ ƴŜƭ 

menù delle Azioni:  

ω crea duplicato: (da usare in rare eccezioni) nel caso in cui si tratti effettivamente di un duplicato, ma 

ŜǎƛƎŜƴȊŜ ƛƳǇǊŜǾƛǎǘŜ ƴŜ ǊƛŎƘƛŜŘƻƴƻ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŦƻǊȊŀǘƻΦ [ŀ ǎƛǘǳŀȊƛƻƴŜ ǇƻǘǊŁ ŜǎǎŜǊŜ ǎŀƴŀǘŀ ŜǾŜƴǘǳŀƭƳŜƴǘŜ 

a posteriori da un amministratore fondendo le schede;  

ω non è un duplicato: permette di marcare la segnalazione come un falso positivo, evitando che venga 

riproposta in seguito;  

ω auto-riconoscitiΥ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ƭΩǳǘŜƴǘŜ ƴƻƴ ǎƛŀ ǳƴ ŀǳǘƻǊŜ άǊƛŎƻƴƻǎŎƛǳǘƻέ όŎƛƻŝ ƴƻƴ ŝ ƛƴŘƛŎŀǘƻ 

esplicitamente tra gli autori UNITN) nella scheda che è stata già catalogata in IRIS dal suo coautore, gli 

ǾƛŜƴŜ Řŀǘŀ ƭŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŁ Řƛ ǎƻǎǇŜƴŘŜǊŜ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŀ ƴǳƻǾŀ ǎŎƘŜŘŀ Ŝ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ ƛƴǾŜŎŜ ŀƭƭΩŀǳǘƻ-

riconoscimento sulla scheda prodotto originaria (come descritto nel successivo paragrafo).  

LΩŀƴǘƛ-duplicazione si basa sulla corrispondenza esatta della registrazione in corso di inserimento con 

quelle catalogate in IRIS secondo uno o più criteri. 

Nel caso in cui il sistema di individuazione duplicati rilevi più di 5 potenziali duplicati, il popup non verrà 

mostrato poiché si assume che le caratteristiche della registrazione siano troppo generiche per poter 

ŦƻǊƴƛǊŜ ǎŜƎƴŀƭŀȊƛƻƴƛ ŀǘǘŜƴŘƛōƛƭƛ όŀŘ ŜǎŜƳǇƛƻ ǘƛǘƻƭƛ Ƴƻƭǘƻ ƎŜƴŜǊƛŎƛ ǉǳŀƭƛ άLƴǘǊƻŘǳȊƛƻƴŜέύΦ  

 

3.6.3. Auto-riconoscimento autori  

Quando un utente visualizza il dettaglio di un prodotto di cui è autore, ma in cui non è presente tra gli 

autori interni riconosciuti, può effettuare l'autoriconoscimento. Per farlo deve visualizzare il back office 

ŘŜƭ ǇǊƻŘƻǘǘƻ Ŝ ǉǳƛƴŘƛ ŎƭƛŎŎŀǊŜ ƛƭ ǘŀǎǘƻ άwƛŎƻƴƻǎŎƛέΦ  

 

Figura 26 

Dopo aver cliccato compare la form con la stringa autori del prodotto. 

In verde sono elencati gli autori già riconosciuti e quindi non utilizzabili al fine dell'auto riconoscimento. In 

grigio sono visualizzate le parti della stringa autori che il sistema non è stato in grado di agganciare a un 
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autore interno. Tramite il menu a tendina è possibile scegliere la parte della stringa autori da utilizzare per 

auto riconoscersi come autore interno del prodotto. 

 
Figura 27 

Validazione auto riconoscimento: 

quando viene generata una richiesta di auto riconoscimento, al responsabile del dato o all'amministratore 

dell'archivio viene aggiunto un item nel tab Riconoscimenti da validare del Desktop prodotti. 

 

 
Figura 28 

/ƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ άAzioniέ ǉǳƛƴŘƛ ά±ŀƭƛŘŀ ǊƛŎƻƴƻǎŎƛƳŜƴǘƛέ è possibile gestire la richiesta di auto 

riconoscimento. 

Un altro punto in cui è possibile gestire le richieste di auto riconoscimento è il back office del prodotto. In 

questo caso l'amministratore dell'archivio o il responsabile del dato hanno a disposizione il 
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bottone ά±ŀƭƛŘŀ ǊƛŎƻƴƻǎŎƛƳŜƴǘƛέΦ 

 

Figura 29 

In entrambi i casi, cliccando sul bottone si apre una form attraverso la quale è possibile άǾŀƭƛŘŀǊŜέ 

o άrifiutareέ la richiesta di auto riconoscimento. 

  

 

Figura 30 

Se oltre a non essere riconosciuti non si è presenti nella stringa autori, allora è possibile chiedere che la 

stringa autori venga modificata per includere il proprio nominativo. Per farlo occorre visualizzare il back 

office del prodotto e quindi cliccare sul tasto Riconosci. Nella form successiva occorre selezionare la 

voce άNon sono presente nella lista. Chiedo di essere aggiunto alla stringa autoriέ e quindi cliccare 

su άConfermaέ. 

 

 

Figura 31 
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3.7. Adesione policy OPEN ACCESS e caricamento PDF 
Coerentemente con la L. 112 (7 ottobre 2013), la Raccomandazione della Commissione Europea (17 luglio 

2012), i requisiti dei bandi H2020/ERC e la Policy OA di ateneo, e nel rispetto della proprietà intellettuale e 

industriale, ƭΩŀǳǘƻǊŜΣ ŀ ǇŀǊǘƛǊŜ Řŀƭ нлмрΣ ǇŜǊ ǇǳōōƭƛŎŀȊƛƻƴƛ Ŏƻƴ Řŀǘŀ ǳƎǳŀƭŜκƳŀƎƎƛƻǊŜ ŘŜƭ нлмр: 

Á deve sempre caricare il full text in IRIS ad accesso chiuso nella versione digitale editoriale (o, se 

non disponibile, in versione finale referata). Qualora ƛƭ ŘƛǊƛǘǘƻ ŘΩŀǳǘƻǊŜ Ŝκƻ ƛƭ ŎƻƴǘǊŀǘǘƻ Řƛ ŜŘƛȊƛƻƴŜ 

eventualmente stipulato glielo consenta, e se ƭƻ ŘŜǎƛŘŜǊƛΣ ƭΩŀǳǘƻǊŜ ǇǳƼ ŎŀǊƛŎŀǊŜ ǘŀƭŜ Ŧǳƭƭ ǘŜȄǘ 

direttamente in accesso aperto (con eventuale periodo di embargo); 

Á può caricarlo, se lo desidera, anche in altre versioni (pre-print) 

Á deve dŜǎŎǊƛǾŜǊƭƻ Ŏƻƴ ŀƭŎǳƴƛ ƳŜǘŀŘŀǘƛ ƭŜƎŀƭƛ όŎƘƛ ŘŜǘƛŜƴŜ ƛ ŘƛǊƛǘǘƛΤ ǎŜ ǎƛ ƻǇǘŀ ǇŜǊ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻ ŀǇŜǊǘƻΣ ŜŘ 

ŜǾŜƴǘǳŀƭƳŜƴǘŜ Ŏƻƴ ǉǳŀƭŜ ǇŜǊƛƻŘƻ Řƛ ŜƳōŀǊƎƻΤ ǎŜ ǎƛ ǎŎŜƎƭƛŜ ǳƴŀ ƭƛŎŜƴȊŀ ŀǇŜǊǘŀΤΧύΣ Ŏƻƴ 

accettazione finale di una licenza di distribuzione. 

Sono esclusi dalla disciplina della pubblicazioneΣ ǎŀƭǾƻ ŘƛǾŜǊǎŀ ŘŜǘŜǊƳƛƴŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩ!ǳǘƻǊŜΣ ƛ ǘŜǎǘƛ ŘŜǎǘƛƴŀǘƛ 

ŀ ŜǎǎŜǊŜ ŎƻƳƳŜǊŎƛŀƭƛȊȊŀǘƛ Ŏƻƴ ǇŀƎŀƳŜƴǘƻ Řƛ ǊƻȅŀƭǘƛŜǎ ŀƭƭΩ!ǳǘƻǊŜΣ ǉǳŀƭƛ ƳŀƴǳŀƭƛΣ ƻǇŜǊŜ ǘǊŀǘǘŀǘƛǎtiche e 

divulgative. 

bƻƴ ŀǇǇŜƴŀ ŀƭƭŜƎŀǘƻ ŘŀƭƭΩŀǳǘƻǊŜΣ ƛl PDF viene mantenuto di default temporaneamente dal sistema in uno 

ǎǘŀǘƻ άbhb /hb{¦[¢!.L[9έ ŀƭ ǇǳōōƭƛŎƻ, fino a che i dati e i relativi metadati immessi non saranno  

regolarmente validati dallo staff di IRIS. 

In caso di opzione Open Access, e dopo la validazione e la verifica da parte dello staff di IRIS che non si 

violi né la proprietà intellettuale né quella industriale, il PDF verrà diffuso sul web. 

In caso di opzione ad accesso chiuso, o se è stata comunque rilevata dallo staff una possibile violazione 

della proprietà intellettuale e/o industriale, il PDF resterà in accesso chiuso, oppure ς se le politiche 

editoriali e/o gli accordi contrattuali lo consentono, verrà rilasciato in accesso aperto dopo un periodo di 

embargo. 

Di seguito sono descritte più in dettaglio le fasi di caricamento e pubblicazione del file per le tipologie di 

ǇǊƻŘƻǘǘƛ ǎƻƎƎŜǘǘŜ ŀƭƭŀ ǇƻƭƛŎȅ Řƛ !ǘŜƴŜƻ ǎǳƭƭΩŀŎŎŜǎǎƻ ŀǇŜǊǘƻΦ  

 

3.7.1. Adesione alla Policy Open Access di Ateneo  

In fondƻ ŀƭƭŀ ǇŀƎƛƴŀ ŘŜƭƭΩǳƭǘƛƳŀ ǎŎƘŜǊƳŀǘŀ Řƛ άDescrizioneέ ŘŜƭƭŀ ǇǳōōƭƛŎŀȊƛƻƴŜ ǾƛŜƴŜ ŎƘƛŜǎǘƻ ŀƭƭΩŀǳǘƻǊŜ Řƛ 

aderire (o meno) alla licenza di distribuzione.  

http://www.gazzettaufficiale.it/eli/id/2013/10/08/13A08109/sg
http://ec.europa.eu/research/science-society/document_library/pdf_06/recommendation-access-and-preservation-scientific-information_en.pdf
http://ec.europa.eu/research/science-society/document_library/pdf_06/recommendation-access-and-preservation-scientific-information_en.pdf
http://ec.europa.eu/research/science-society/document_library/pdf_06/recommendation-access-and-preservation-scientific-information_en.pdf
http://r.unitn.it/it/ateneo/open-access/finanziatori
http://r.unitn.it/it/ateneo/open-access/finanziatori
http://eprints.biblio.unitn.it/4258/1/policy-ateneo-open-access-2912014.pdf
http://eprints.biblio.unitn.it/4258/1/policy-ateneo-open-access-2912014.pdf
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Figura 32 

[ŀ ά[ƛŎŜƴȊŀέ ŘŜǾŜ ŜǎǎŜǊŜ ŎƻƴƻǎŎƛǳǘŀ ŘŀƭƭΩŀǳǘƻǊŜ Ŝ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀƳŜƴǘŜ ŀŎŎŜǘǘŀǘŀ όŎƭƛŎƪ-contract) a ogni 

inserimento (dove ne trova nuovamente a disposizione il testo).  

/ƻƴ ƭŀ ά[ƛŎŜƴȊŀέ ƭΩŀǳǘƻǊŜ ¦ƴƛǘƴ ŘƛŎƘƛŀǊŀ ƭΩoriginalità ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀΣ ƭŀ non violazione di diritti di terzi, 

ƭΩŀŘŜƳǇƛƳŜƴǘƻ Ŝ ƛƭ ǊƛǎǇŜǘǘƻ Řƛ eventuali obblighi contrattuali previamente stipulati , ƭΩŀŎŎƻǊŘƻ Ŏƻƴ ƛ 

coautori ƛƴ Ŏŀǎƻ Řƛ ƻǇȊƛƻƴŜ h!Τ Ŝ ŎƻƴŎŜŘŜ ŀƭƭΩ¦ƴƛǾŜǊǎƛǘŁ ŘŜƎƭƛ {ǘǳŘƛ Řƛ ¢ǊŜƴǘƻ ƭΩǳǘƛƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ /ƻƴǘǊƛōǳǘƻ 

della ricerca scientifica per i soli scopi istituzionali di: 

- archiviazione, conservazione e pubblica diffusione dei dati ōƛōƭƛƻƎǊŀŦƛŎƛ ŘŜƭƭΩhǇŜǊŀ ƴƻƴŎƘŞ 

ŀǊŎƘƛǾƛŀȊƛƻƴŜΣ ŎƻƴǎŜǊǾŀȊƛƻƴŜ ŜŘ ŜǾŜƴǘǳŀƭŜ ǇǳōōƭƛŎŀ ŘƛŦŦǳǎƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩhǇŜǊŀ ŀŘ ŀŎŎŜǎǎƻ ŀǇŜǊǘƻ ƛƴ LwL{  

Ŝ ǇŜǊ ƭΩŜǎŜǊŎƛȊƛƻ ŘŜƛ seguenti diritti: 

- memorizzazione, adattamento, trasformazione, riproduzione e comunicazione ŘŜƭƭΩhǇŜǊa e 

relativi metadati bibliografici in formati e mediante software anche diversi da quelli con cui essi 

sono stati originariamente creati al fine di garantirne la ŎƻƴǎŜǊǾŀȊƛƻƴŜ Ŝ ƭΩŀŎŎŜǎǎƛōƛƭƛǘŁ ƴŜƭ ǘŜƳǇƻ, 

ŀ ƳŜƴƻ ŎƘŜ ƭΩ!ǳǘƻǊŜ ŦŀŎŎƛŀ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƭŀ ƴŜŎŜǎǎƛǘŁ Ři applicare restrizioni particolari; 

- ƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ ƳŜǘŀŘŀǘƛ ōƛōƭƛƻƎǊŀŦƛŎƛ ŘŜƭƭΩhǇŜǊŀ ƴŜƎƭƛ ht!/ (On-line Public Access Catalogues) e 

negli indici di risorse ad accesso aperto ƛƴǘŜǊƴŀȊƛƻƴŀƭƛ ƛƴ ƳƻŘƻ ŎƘŜ ƭŀ ŎƛǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩhǇŜǊŀ 

rimanga sempre visibile.  

{Ŝ ƭΩŀǳǘƻǊŜ bhb ŀŘŜǊƛǎŎŜ ŀƭƭŀ ƭƛŎŜƴȊŀ Řƛ ŘƛǎǘǊƛōǳȊƛƻƴŜΣ ƛƭ ŦƛƭŜ ǎŀǊŁ ǘŜƴǳǘƻ ƴŜƭƭƻ ǎǘŀǘƻ άƴƻƴ ŎƻƴǎǳƭǘŀōƛƭŜέ e 

la scheda resterà in stato provvisorio.  

 

3.7.2. Caricamento del PDF 

Il passo 4-Carica propone la maschera seguente: 
 

http://r.unitn.it/it/ateneo/open-access/risorse-ad-accesso-aperto
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Figura 3 3  

 
[ΩŀǳǘƻǊŜ ŘŜǾŜ ǎŎŜƎƭƛŜǊŜ ƭŀ ǘƛǇƻƭƻƎƛŀ Řƛ ǾŜǊǎƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ǇǳōōƭƛŎŀȊƛƻƴŜ ŎŀǊƛŎŀǘŀΦ La versione digitale editoriale 
o, se non disponibile, la versione finale (post-print) autoriale referata sono quelle che la policy richiede 
sempre di caricare in IRIS ad accesso chiusoΣ ŀƴŎƘŜ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ ƛƴ Ŏǳƛ ƭΩŀǳǘƻǊŜ ƴƻƴ ŘŜǎƛŘŜǊƛ ǳǘƛƭƛȊȊŀǊŜ ƭŀ 
ŦǳƴȊƛƻƴŜ Řƛ ŘƛŦŦǳǎƛƻƴŜ ŀŘ ŀŎŎŜǎǎƻ ŀǇŜǊǘƻ ƻŦŦŜǊǘŀ ŘŀƭƭΩ!ƴŀƎǊŀŦŜ (figura 22). 
 
 

 
Figura 3 4  

 

Deve poi essere specificata la policy di accesso (figura 23). 

[ΩŜƳōŀǊƎƻ όƳŀȄ ǎŜƛ ƳŜǎƛ ƻΣ ǇŜǊ ǎŎƛŜƴȊŜ ǳƳŀƴŜ Ŝ ǎƻŎƛŀƭƛΣ ƳŀȄ ŘƻŘƛŎƛ ƳŜǎƛ ŘŀƭƭΩŀŎŎŜǘǘŀȊƛƻƴŜύ ǇǳƼ ŜǎǎŜǊŜ 

richiesto per: 

1 - ǊƛŦƛǳǘƻ ŘŜƭƭΩŜŘƛǘƻǊŜΣ ŎƻƳŜ ŜǎǇƭƛŎƛǘŀǘƻ ƴŜƭƭŀ ōŀƴŎŀ Řŀǘƛ {ƘŜǊǇŀ-Romeo1 ƻ Řŀ ŀǘǘŜǎǘŀȊƛƻƴŜ ǊŜǎŀ ŘŀƭƭΩŜditore 
stesso (da allegare qui come ulteriore file) 

                                                             
1La banca dati Sherpa-Romeo è consultabile come sito a sé stante, oppure essere visualizzata in IRIS -  nel caso in cui 
il file depositato sia un articolo di periodico o un contributo pubblicato in serie monografica. 
Sherpa-Romeo fornisce le ǇƻǎƛȊƛƻƴƛ ŀƎƎƛƻǊƴŀǘŜ ŘŜƛ ǾŀǊƛ ŜŘƛǘƻǊƛ ǊƛǎǇŜǘǘƻ ŀƭƭΩŀǳǘƻŀǊŎƘƛǾƛŀȊƛƻƴŜ ƛƴ ŀŎŎŜǎǎƻ ŀǇŜǊǘƻ. 
I contenuti della banca dati sono pensati come supporto per gli autori accademici e non hanno dunque valore 
legale.  
Decisivo rimane quindi sempre quanto stabilito nel contratto stipulato fra autore ed editore. 

http://www.sherpa.ac.uk/romeo/
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2 - rifiuto di uno o più coautori 
3 - motivi di sicurezza pubblica o nazionale 
4 - motivi di privacy o presenza di dati sensibili 
5 - ǇǊƻŘǳȊƛƻƴŜ ƴŜƭƭΩŀƳōƛǘƻ Řƛ ǇǊƻƎŜǘǘƛ ŦƛƴŀƴȊƛŀǘƛ Řŀ ǎƻƎƎŜǘǘƛ ǇǳōōƭƛŎƛ ƻ privati con vincoli relativi alla 
divulgazione dei risultati 
6 - eventuale domanda e registrazione brevettuale e/o protezione secondo quanto previsto dalla 
normativa in materia di proprietà industriale 
 
 

 
Figura 35  

 
 
 

Per lo Staff di IRIS può non essere semplice risalire alle esatte condizioni editoriali stipulate tra autore ed 
editore. Per questo, ƭΩŀǳǘƻǊŜ ǇǳƼ ŀŎŎŜƭŜǊŀǊŜ ƛƭ ǇǊƻŎŜǎǎƻ Řƛ ŎƻƴǘǊƻƭƭƻ Ŝ ǾŀƭƛŘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƛ Řŀǘƛ, e quindi 
velocizzare la diffusione in accesso aperto della propria opera, valorizzando ƛƭ ŎŀƳǇƻ ά/ƻƴǘǊŀǘǘƻ Ŏƻƴ 
ƭΩŜŘƛǘƻǊŜέ, presente al passo 3. 
Lƴ ǘŀƭŜ ŎŀƳǇƻ ƛƴŦŀǘǘƛ ƭΩŀǳǘƻǊŜ ǇǳƼ ƛƴǎŜǊƛǊŜΣ ǎŜ ƴŜ ŝ ƛƴ ǇƻǎǎŜǎǎƻΣ il testo sottoscritto relativo alla cessione 
ŘŜƛ ŘƛǊƛǘǘƛ ŀƭƭΩŜŘƛǘƻǊŜ relativi al file che sta caricando. In alternativa, e sempre se è nella sua disponibilità, 
può caricare in IRIS il PDF del contratto editoriale come ulteriore file allegato. 
 
[ΩŀǳǘƻǊŜ ŘŜǾŜ ǎǇŜŎƛŦƛŎŀǊŜ ƭŀ ǘƛǇƻƭƻƎƛŀ Řƛ ƭƛŎŜƴȊŀ (figura 24). Ad esempio: 
 

- ǎŜ ƭΩŀǳǘƻǊŜ Ƙŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ άSolo gestori archivioέ Ŝ ŘŜǎƛŘŜǊŀ ŎƘŜ ƭŀ sua opera venga 
ƳŀƴǘŜƴǳǘŀ ƛƴ ŀŎŎŜǎǎƻ ŎƘƛǳǎƻ ǇŜǊŎƘŞ ƴƻƴ ƴŜ ǇƻǎǎƛŜŘŜ ǇƛǴ ƛ ŘƛǊƛǘǘƛ ŘΩŀǳǘƻǊŜΣ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜǊŁ ά¢ǳǘǘƛ ƛ 
ŘƛǊƛǘǘƛ ǊƛǎŜǊǾŀǘƛέΤ 

- ǎŜ ƭΩŀǳǘƻǊŜ Ƙŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ άEmbargoέ ǇƻƛŎƘŞ ŎƘƛ ŘŜǘƛŜƴŜ ƛ ŘƛǊƛǘǘƛ ŘŜƭƭŀ ǎǳŀ ƻǇŜǊŀ ƴŜ 
ǇŜǊƳŜǘǘŜ ƭΩŀŎŎŜǎǎƻ ŀǇŜǊǘƻ Ƴŀ ǎƻƭƻ ŘƻǇƻ ǳƴ ŎŜǊǘƻ ƭŀǎǎƻ Řƛ ǘŜƳǇƻΣ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜǊŁ ά¢ǳǘǘƛ ƛ ŘƛǊƛǘǘƛ 
ǊƛǎŜǊǾŀǘƛέΤ 

- se, avendone i diritti, ha selezionato άhǇŜƴ !ŎŎŜǎǎέ Ŝ ŘŜŎƛŘŜ Řƛ ŘƛŦŦƻƴŘŜǊŜ ƭΩƻǇŜǊŀ ƛƴ hǇŜƴ 
!ŎŎŜǎǎ άƎǊŀǘƛǎέΣ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜǊŁ ά¢ǳǘǘƛ ƛ ŘƛǊƛǘǘƛ ǊƛǎŜǊǾŀǘƛέΤ ƳŜƴǘǊŜ ǎŜ ƻǇǘŀ ǇŜǊ ƛƭ ƎǊŀŘƻ άƭƛōǊŜέ ǎŜƭezionerà 
ƛƴǾŜŎŜ άCreative commonsέΦ  

 
Lƴ ǉǳŜǎǘΩǳƭǘƛƳƻ ŎŀǎƻΣ ƭΩŀǳǘƻǊŜ ŘƻǾǊŁ ŀǾŜǊ ƛƴǎŜǊƛǘƻ anche nel .pdf informazioni sul tipo di licenza aperta che 
ha scelto (ad esempio, una licenza Creative Commons, che in genere viene indicata su Sherpa-Romeo o sul 
ǎƛǘƻ ŘŜƭƭŀ ǊƛǾƛǎǘŀ ƻ ŘŜƭƭΩŜŘƛǘƻǊŜ). 
 

 
Figura 3 6  

 
 
 

http://www.creativecommons.it/
http://www.creativecommons.it/
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[ΩŀǳǘƻǊŜ ŘƻǾǊŁ ƛƴƻƭǘǊŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ǎŜ ǾǳƻƭŜ ŎƘŜ ƛƭ ŦƛƭŜ ǾŜƴƎŀ ǘǊŀǎŦŜǊƛǘƻ ǎǳƭ ǎƛǘƻ ŘƻŎŜƴǘŜ όǎŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ 
{Lκbh ƴŜƭƭΩƻƳƻƴƛƳƻ ŎŀƳǇƻύΦ 
 

 
                                   Figura 37  

 
 
Va ricordato che il Sito Docente accetta solo file PDF di dimensione inferiore a 10 Mb.  
Per file di dimensione superiore è quindi necessario indicare "No" come scelta di upload, oppure creare 
file di dimensione inferiore prima di caricarli in IRIS e inviarli al Sito Docente. 
 
Vi sono infine ancora due campi: 
 

 
Figura 38  

 
 
bŜƭ ŎŀƳǇƻ ά5ŜǎŎǊƛȊƛƻƴŜέ è possibile fornire una breve descrizione del contenuto o della versione del file 
caricato in IRIS. 
Questa possibilità può essere utile soprattutto quando si verificano entrambe le seguenti condizioni: 
ŀΦ ƭΩŀǳǘƻǊŜ ǎǘŀ ŎŀǊƛŎŀƴŘƻ ǇƛǴ Řƛ ǳƴ ŦƛƭŜΤ 
ōΦ ƭΩŀǳǘƻǊŜ Ƙŀ Řŀǘƻ ŀ ŎƛŀǎŎǳƴ ŦƛƭŜ ǳƴ ƴƻƳŜ ƎŜƴŜǊƛŎƻ ƻ ƴƻƴ άǇŀǊƭŀƴǘŜέΣ tale da non rendere semplice 
ŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ƭΩƛƳƳŜŘƛŀǘŀ ƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ŎƻƴǘŜƴǳǘƻ Řƛ ŎƛŀǎŎǳƴ ŦƛƭŜΦ 
bŜƭ ŎŀƳǇƻΣ ŘǳƴǉǳŜΣ Ǉƻǎǎƻƴƻ ŜǎǎŜǊŜ ƛƴǎŜǊƛǘŜ ŘŜǎŎǊƛȊƛƻƴƛ ŎƻƳŜΥ Ϧ!ǊǘƛŎƻƭƻ ǇǊƛƴŎƛǇŀƭŜϦΣ ά¢ŀōŜƭƭŜ ŘŜƛ Řŀǘƛ 
ǎǇŜǊƛƳŜƴǘŀƭƛάΣ ά{ƻƳƳŀǊƛƻέΣ ά±ŜǊǎƛƻƴŜ ŜŘƛǘƻǊƛŀƭŜ ǊŜŦŜǊŀǘŀέΣ ŜŎŎŜǘŜǊŀΦ  
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